<EP A6 Fiche : Les réunions

Les réunions

Les réunions sont un moment important. Elles
permettent les échanges au sein de I'association et la
participation des membres a I'élaboration et a la mise
en place des actions. Elles permettent également de
valider les décisions importantes et d’assurer le suivi
régulier du fonctionnement de votre association.

Veillez a respecter ces points essentiels :

Avant :

- Préparez un ordre du jour

- Demandez une confirmation de la venue des invités

Pendant :

- Faites signer une feuille d'émargement

- Respectez I'ordre du jour

- Rédigez un compte-rendu synthétique reprenant les décisions
prises

- Validez collectivement le compte-rendu en fin de réunion

Apres :

- Diffusez le compte-rendu

- Archivez-le

Conseills

¥ Pour mettre en place les réunions ogliGatoires
QUi sont inscerites dans vos statuts, respectez les
réales d'oraanisation telles au'elles sont définies
(périadicité, réales de vote, convocation,
POUVOIrs, ...)

¥ Toute décision importante doit étre validée en
réunion et écrite dans un compte-rendu, faute
de Quoi elle N'a aucune valeur
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J Modéle de "convocation avea
ordre du jour"

* Modéle de "feuille
d'émaraement”

J Modéles de “trame de
compte-rendu’ de réunions
statutaires et de réunions
techniQues
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